Penybimuka CeBepHa MakegoHuja
Jdupexuuja 3a 6e36egHoCT
Ha Kaacudunupasu uHoOpMauu

bBp./Nr.
Cxomje/Shkup,

roguHa

Bp3 ocHoBa Ha useH 75 ctaB 1 og 3akoHOT
3a  kiuacudunupadu  uHbopmanmu(*)
(,Cy>xben Ha Penybinka
CeBepHa Makegonuja“ 6p. 275/19), unen
55 cTaB 2 of 3aKOHOT 3a OopraHU3aIvja U
paboTa Ha oOpraHuTe Ha JprKaBHATa
ynpaga (,Ciy>kb6eH BecHUK Ha PemyOinka
Maxkeponuja“ 6p. 58/00, 44/02, 82/08,
167/10, 51/11 u ,Cny>kbeH BeCcHMK Ha
Penybnuka CeBepHa MaxkegoHnuja“ oOp.
96/19, 110/19), a Bo Bpcka co uieH 119 u
120 oy 3aKoOHOT 3a 3allTUTa Ha JIUYHUTE
nogarouu(*) (,Cay>xkbeH BeCHMK Ha
Penyonuka CeBepna Makemonuja“ oOp.
42/20) wu cormacHo uneH 33 of
[lpaBunHukoTr 3a  0Oe30egHOCT  Ha
obpaboTkaTa Ha JUYHUTE MOJATOLH
(,Cny>xben BecHMK Ha PenyOnuka
CeBepHa Maxkegouuja“ 6p. 122/20),
oupeKTopoT Ha  Jlupekuujata  3a
6e30eHOCT Ha KaacupuLMpaHu
vH(bOpMaLY oHece

BeCHUK

ITOJINTUKA
3A YUCT EKPAH U YACTO BUPO

en

Unen1
[TonruTukaTa 3a 4YUCT €KpaH U
yycTO OMpO MMa 3a el Jja TM HaMaJjyBa
PU3UIIMTE O] HEOBJIACTeH MPUCTar,
rybeme M OIITeTyBame Ha JOKYMEHTHU
IITO COJIP)KAT JIUYHU TOJIATOLM 3a BpeMe
1 BOH paboTHOTO BpeMe Ha [lupekiujaTa

Né mbéshtetje té nenit 75, paragrafi 1, té
Ligjit té Informacioneve té Klasifikuara
(*) (“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 275/19), nenit
55, paragrafi 2, té Ligjit té Organizimit
dhe té Punés sé Organeve té
Administratés Shtetérore  (“Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr.
58/00, 44/02, 82/08, 167/10, 51/11 dhe
“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” nr. 96/19,110/19), a
né lidhje me nenet 119 dhe 120 té Ligjit té
Mbrojtjes sé té Dhénave Personale(*)
(“Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé& Veriut” nr. 42/20) dhe né
pajtim me nenin 33 té Rregullores sé
sigurisé sé pérpunimit té té dhénave
personale (“Gazeta Zyrtare e Republikés
sé Magedonisé sé Veriut” nr. 122/20),
drejtori i Drejtorisé sé Sigurisé sé
Informacioneve té Klasifikuara, miratoi

POLITIKEN
E EKRANIT TE PASTER DHE BYROSE
SE PASTER

Qéllimi

Neni 1
Politika e ekranit té pastér dhe byros sé
pastér ka pér géllim t’i zvogélojé rreziget
e gasjes sé paautorizuar, humbjes dhe
démtimit té dokumenteve qé pérmbajné
té dhéna personale, gjaté dhe jashté
orarit té punés sé Drejtorisé sé Sigurisé



3a 0Oe3bemHOCT HA KIacUPUIUPAHUTE
uHdopmaluu (B0 HATAMOIIHUOT TEKCT:
Hupekiujara).

Orncer Ha mpuMeHa

YUnen 2
(1) OBaa MojaMTHKa Ce NMPUMEHyBa Ha
cute BpaboreHu Bo [Jlupekuwujata,

OJIHOCHO Ha CeKkoe BpabOTEeHO Jiuile BO
Iupekiujata u/wim Koe OWIO [APYyro
JIWIIE IITO KOPUCTU KaKBa buio ¢hopma Ha
nHdopMaTUIKa TEeXHOJIOTHja
COTICTBEHOCT Ha [lupekuujata, WIu UMa

BO

OJITOBOPHOCT 3@  MHCTUTYLUOHAJIHU
nHdopmMaumn 3a4yBaHU BO
aJTepHaTUBeH (GopMar KakKo MITO e
XapTuja.

(2) OBaa mosmTuKa ru omndaka cure
IOKYMEHTH, TMPEHOCJIUBU MeJUyMHu 3a
CKJIaZipame MO/IaTOLIN u
MH(bOpPMAIMU U CUTE eJIEKTPOHCKU Ypeiu
IITO  COApP>XaT  WIM  TNpPUKa)KyBaaT
nH(OopMaLK MOBP3aHU CO paborata HA
HupekiujaTa.
Hedbunuiyu

Ha

YUnen 3
3a yenute Ha oBaa [lonnTuka:

- ,eJIeKTPOHCKM ypea“ e Koja OMJIO
KOMITjyTepcka paboTHaA CTaHUIIA
WIX [APYT eJIeKTPOHCKU ype[
KOjILITO nMma MpeHoCHa
(byHKIIMOHATHOCT WJIM MO>KHOCT
3a MpUKa’kyBamwe MHpOopMaLu Ha
ekpaH (Ha Mp. JAITOI, ITaMeTeH
tenedoH, Tabner, JgUrKMTajieH
arapar 3a CJIMKamwe);

- ,eKpaH" e JIeJIoT 3a NMpUKa3 Ha Koj
OWJIO eJIeTPOHCKY Ypes;

- ,00e3b6emeH“ 3Hauu, HajMaKy,
3aKJy4yyBame Ha eJeKTPOHCKUOT
ypern Ha  Jpyr
CIIpevyyBambe MpUcCTar
vHdopManuy,  3anucu
(husuuku nmpocrop.

nian HA4YMH

1o
u/unu

sé Informacioneve té Klasifikuara (né
tekstin e métejmeé: Drejtoria).

Fusha e zbatimit

Neni 2

(1) Kjo politiké zbatohet te té gjithé
té punésuarit né Drejtori, pérkatésisht
¢do person i punésuar né Drjetori dhe/ose
cilido person tjetér, qé pérdor c¢farédo lloj
forme té teknologjisé informative né
pronési té Drejtorisé, ose ka pérgjegjési
pér informacione institucionale té
ruajtura né format alternativ si¢ éshté
letra.

(2) Kjo politiké pérfshing té gjitha
dokumentet, mjetet qé barten pér
ruajtjen e té dhénave dhe informacionit
dhe té gjitha pajisjet elektronike, qé
pérmbajné ose shfaqin informacione né
lidhje me punén e Drejtorisé.

Pérkufizimet

Neni 3

Pér qéllimet e késaj politike:
- "pajisje elektronike" éshté cdo
stacion kompjuteri ose pajisje
tjetér  elektronike, qé ka
funksione transferimi ose
mundési  pér té  shfaqur
informacione né ekran (p.sh.
laptop, smartphone, tablet, aparat
digjital pér fotografi);

- "ekran" éshté pjesa e pamjes té ¢cdo
pajisjeje elektronike;

- "i siguruar” do té thoté, té paktén,
mbyllja e pajisjes elektronike ose
né ményré tjetér parandalimi i
qasjes né informacione, regjistrime
dhe/ose hapésiré fizike.



be3begHOCHU MepKu

Unen 4

(1) OHaMy Kajie IITO € IPAKTUYHO
MO)KHO, XapTujaTa M eJeKTPOHCKUTE
ypenu Tpeba fia ce yyBaaT BO COOBETHU
3aKjaydyeHu cedOoBH, OpMaApPU WIM IPYTH
¢dopmu Ha be30egHOCEH Mebes1 Kora He ce
KOpHUCTAT, 0c0O€HO BOH pabOTHOTO Bpeme
Y/WJIY 3a BpeMe Ha Iay3a.

(2) Kora He ce pocranuu cegoBu 3a
3aKJyJyBame, opMapu, GUOKH, mKahOBU
U CJIMYHO, KaHI[eJIapUCKUTE BpaTH Mopa
na buzat 3aKJydeHH JIOKOJIKY XapTujaTa
U eJIeKTPOHCKUTEe ypeau ocTaHaT 0Oe3
Ha130p.

3) HokymeHTH BO XapTtueHa ¢opmMma
IITO COApP>KAT JIMYHU T[OAATOLU WU
IOBEPJIUBH, OrpaHUYeHU
YyBCTBUTEJHU UHGpOpMaLMM Tpeba fa ce
yyBaaT CaMO [OKOJKYy € IOoTpebHO 3a
M3BpIyBam-e Cay)kOeHa paboTHa 3azaya.

nin

(4) Op Bpabotenure ce bapa ma ce
ocurypaaT [leKa CUTe  JOBEpPJIMBH,
OorpaHUYeHU Wu YyBCTBUTEJTHU
nHpoOpMalUy CKIaJUpaHd Ha MeIUyMMU
(USB/CDROM/DVD) wuau Bo pgpyra
eJIeKTpOHCKa ¢opMa ce obe3bemeHH BO
HUBHaTa pabOTHa OKOJIMHA Ha KPajoT Ha
pabOTHUOT JeH U Kora ce OuYeKyBa
BpaboTeHUTe gOa OugaT Janeky of
HUBHaTa pabOTHA OKOJMHA 3a IOZOJIT
nepuoz (Ha Ip. 3a Bpeme Ha Iay3a)

(5) Cekoj [JOKYMEHT IITO COJP KU
JVYeH  TOJATOK  WIM  JOBEpJIMBa,
orpaHuyYeHa WIIn 4yBCTBUTEJIHA

uHdopmalja Mopa /ila ce OTCTpPaHU O/
paboTHOTO OMPO ¥ MECTO U []a Ce 3aKIYIr
BO ¢duokara Kora Ha OUPOTO He e
MPUCYTHO BpabOTEHOTO /ML WA Ha
KpajoT o7 pabOTHUOT JIeH.

(6) HOKyMeHTUTe  IMITO  COApIKaT
JUYHU ~ TOJaTOLM  WIM  JOBEpJIUBH,
OrpaHUYeHU W YyBCTBUTEJIHU

vHdopMalMM, Kora ce medvartaT, Tpeba

Masat e sigurisé

Neni 4

(1) Aty ku éshté e mundur, letra dhe
pajisjet elektronike duhet té ruhen né
arka té posaqshme té mbyllura, rafté ose
forma té tjera mobiljesh sigurie té
pérshtatshme té mbyllura kur nuk
pérdoren, vecanérisht jashté orarit té
punés dhe/ose gjaté pauzave.

(2) Kur nuk jané té disponueshme mbyllja
e arkave, dollapéve, sirtaréve, dollapéve
me dyer, etj., dyert e zyrés patjetér duhet
té mbyllen, pérderisa letra dhe pajisjet
elektronike lihen pa mbikéqyrje.

(3) Dokumentet né formé letre qé
pérmbajné té dhéna personale ose té
besueshme, té kufizuara ose informata té
ndjeshme duhet té ruhen vetém nése
éshté e nevojshme pér kryerjen e detyrés
S€ punés zyrtare.

(4) Nga té punésuarit kérkohet té
sigurohen qé té gjitha informacionet
konfidenciale, té kufizuara ose té
ndjeshme té ruajtura né media
(USB/CDROM/DVD) ose né formé tjetér
elektronike, jané té siguruara né mjedisin
e tyre té punés né fund té dités sé punés
dhe kur té punésuarit pritet té jené larg
mjedisit té tyre té punés pér periudhé té
gjaté (p.sh. gjaté kohés sé pauzés)

(5) Cdo dokument gé pérmban té
dhéna personale ose informacion
konfidencial, té kufizuar ose té ndjeshém
patjetér duhet té higet nga tavolina e
punés dhe vendi i punés dhe té mbyllet né
sirtar kur personi i punésuar nuk éshté i
pranishém né tavolinén e punés ose né
fund té dités sé punés.

(6) Dokumentet qé pérmbajné té dhéna
personale ose informacione
konfidenciale, té kufizuara ose té
ndjeshme, kur printohen, duhet té higen



BeJIHAIII Ia Ce TPTHAT O]l IeYaTauuTe.
(7) Bo obOmacta 3a mpuem
cTpaHKU/moceTuTenM He Tpeba ja ce
yyBaaT WHQOPMALMKM IITO COApPIKAT
JIMYHU TIO/IaTOLM U Jla UMa JIOKYMEHTH BO
xapTueHa (opma, a [OKOJKY HMa
eJIeKTPOHCKM ypenu, UcTuTe Tpeba [a
ougat obe3beeHm.

(8) KiyueBure/eIeKTpOHCKUTE KapTH
IITO Ce KOpPUCTAaT 3a IMpUCTal [0
NOKYMEHTH IITO COZAPYKaT [OBEPJIUBHY,
OrpaHUYeHU W YyBCTBUTEJIHU
nH(OopMalMK He CMeaT Jia ce OCTaBaaT Ha
paboTHOTO OMpOo Oe3 cooxBeTeH HAI30pP.

Ha

9) HJoKyMeHTUTe  INTO  COAPKaT
JUYHU  TOJATOLUM WIA  [IOBEpJIUBH,
OrpaHUYeHU W YyBCTBUTEJIHU

yuH(OpMaLUU MPU HUBHOTO YHULITYBaHe
He cMeaT j[la ce ocTaBaaT Ha pabOTHOTO
O0upo WJIM [la Cce CTaBaT BO PeJOBHUTE
KOpPIM 3a OTHa[. YHHUIITYBameTO Ha
IOKYMEHT IITO COMPKU JTMYHU MOJATOLIM
WId  JOBEpJWBH, OrpaHUYEeHU  WIU
YYBCTBUTEJIHM UH(OPMALIMKU Ce BPIIM Ha
HAYMH IITO OHEBO3MOJKYBa HErOBO
MMOBTOPHO KOPUCTEH€.

(10) EnexrpoHckuTe ypemu He Tpeba
Iia ce BKJIydyBaaT Kora ce 06e3 Haj30p u
cexorami Tpeba /ia OUAT 3aMTUTEHU CO
JIO3UHKa.

(11) KommnjyTepckure eKpaHU u
IpyruTe eJIeKTPOHCKU ypenu Tpeba [a
Oupar Mmoj arojl HacTpaHa Of IOrJIeg0T
Ha HeOBJIACTEHUTE JIUIIA.

(12)  Kommjyrepckure paboTHU
CTaHMLIM Mopa ja OugaT MCKJIy4eHU Ha
KpajoT oj1 pabOTHUOT [IeH 3a /ia Ce OCTaBU
MOXKHOCT 3a MHCTaJIMpame 0e30emHOCHU
a)kypupara BO TEKOT Ha BedepTa.

(13)  3axiyuyBameTo 3a Oe30eJHOCT Ha
Windows Tpeba ma ce akTuBMpa Kora
HeMa aKTUBHOCT 3a KpaTOK OjHarpep
ompejieieH BPeMEeHCKH MTepUol, HajMaJIKy
15 MuHyTH.

(14)  3amwTUTHOTO 3aKjJydyBame Ha
Windows Tpeba ma 6ujge 3alITUTEHO CO

menjéheré nga printerét.

(7) Né fushén e pranimit té
paléve/vizitoréve nuk duhet té ruhen
informacione qé& pérmbajné té dhéna
personale dhe té keté dokumente né
formé letre, pérderisa ka pajisje
elektronike, té njéjtat duhet té jené té
siguruara.

(8) Celésat/kartelat elektronike qé
pérdoren pér qasje né dokumentet qé
pérmbajné informacione konfidenciale,
té kufizuara ose té ndjeshme, nuk duhet
té lihen né tavolinén e punés pa
mbikéqyrjen e duhur.

(9) Dokumentet qé pérmbajné té dhéna
personale ose informacione
konfidenciale, té kufizuara ose té
ndjeshme gjaté shkatérrimit té tyre, nuk
duhet té lihen né byron e punés ose té
vendosen né shporta té rregullta
mbeturinash. Shkatérrimi i dokumentit
qé pérmban té dhéna personale ose
informacione konfidenciale, té kufizuara
ose té ndjeshme béhet né ményré qé e
bén té pamundur ripérdorimin e tij.

(10) Pajisjet elektronike nuk duhet té
ndizen kur nuk jané né mbikéqyrje dhe
duhet té jené gjithmoné té mbrojtura me
fjalekalim.

(11) Ekranet e kompjuteréve dhe
pajisjet e tjera elektronike duhet té
vendosen larg shikimit té personave té
paautorizuar.

(12) Stacionet e punés kompjuterike
patjetér duhet té fiken né fund té orarit
té punés pér té mundésuar instalimin e

pérditésimeve  té  sigurisé = gjaté
mbrémjes.
(13) Mbyllja pér siguri té Windows-it

duhet té aktivizohet kur nuk ka aktivitet
pér periudhé té shkurtér kohe té
paracaktuar, té paktén 15 minuta.

(14) Mbrojtja e sigurisé sé Windows-it,
duhet té mbrohet me fjalékalim pér



JI03VHKA 3a PeaKTUBUPAHeE.
(150  JlosuHKkuTe He cmeaT pa ce
ocTaBaaT Ha OejlelIKy IITO Ce BU/JIMBU
Ha JlocTarHa JoKalluja.

(16) Tabmure wmTO COApI)KAT JIUIHU
MOZIaTOLY WJIM JIOBEPJIUBM, OrPaHUYEHU
WM 4yBCTBUTEIHM uHGOpMauu Tpeba
Ia ce u30puIIaT [0 HUBHOTO KOPUCTEHE.

(17)  IlpenocHuTe ypeau
MOMEHTOT He Ce KOpUCTaT Mopa jia ce
3aKJIy4eHu Bo (proka/opmap.

(18) Memuymure 3a  CKJIaJUparbe
nogarouu (USB/CDROM/DVD) Tpeba pa
ce TpeTupaaTr Kako Ypeau IITO COApPYKaT
JUYHU  TOJATOLUM WIA  [IOBEpJIUBH,
OrpaHUYeHU W 4yBCTBUTETHU
uHGOpMaIK U MOpPa 1A Ce 3aKJIYYEeHU BO
¢uoka/opmap.

mTo BO

Oznp>kyBamwe U yCOTJIaCeHOCT

Ynen 5
Hupekuujata mpeky oduiepor 3a
3allTUTa Ha JIMYHU [OJATOLU U
BHATPEIIHUOT PeBU30p Ke ja caegu

ycorjaceHocTa CO OBaa MOJUTUKA TPeKy
pPa3IMYHU MeTOAU, BKJIYYUTEJTHO, HO He
OrpaHUYYBAjKu  ce MepruoAuYHU
KOHTPOJIU U BHATPEIIHU PeBU3UM.

Ha,

JIMCLIUIIIMHCKY NOCJIeIULIA

Unen 6
(1) Bpaborenute Bo [lupekiujata u
OPYyruTe  aHTa)KMpaHu  JIMUA  IITO
KOopUCTaT KakBa Owino ¢opma Ha
nH(popMaTHIKa TEeXHOJIOTHja BO
corncrBeHocT Ha Jlupekuujara Mopa
CTPOro Ja Cce TMpUAP)KyBaaT KOH

0e3b6eHOCHUTE MEpPKU Of] YWIEeHOT 4 Ha
OBaa MOJIMTHKA.

(2) [IpexpiryBameTo Ha
0e30eHOCHUTE MEpPKU Of] YWIeHOT 4 Ha
oBaa IOJIMTUKA MpPeTcTaByBa OCHOBA 3a
OUCLIMIUIMHCKA OJITOBOPHOCT M MOXKe Jia

riaktivizim.

(15) Fjalékalimet nuk duhet té lihen né
shénimet gé jané té dukshme né vend té
qgasshém.

(16) Pllakat qé pérmbajné té dhéna
personale ose informacione
konfidenciale, té kufizuara ose té
ndjeshme, duhet té fshihen pas
pérdorimit té tyre.

(17) Pajisjet bartése qé nuk pérdoren
momentalisht, duhet té jené té mbyllura
né njé sirtar/dollap.

(18) Mediat e ruajtjes sé té dhénave
(USB/CDROM/DVD), duhet té trajtohen

si pajisje qé pérmbajné té dhéna
personale ose informacione
konfidenciale, té kufizuara ose té

ndjeshme dhe duhet té mbyllen né njé
sirtar/dollap.

Mirémbajtja dhe pajtueshméria
Neni 5

Drejtoria, népérmjet zyrtarit té mbrojtjes
sé té dhénave personale dhe revizionit té

brendshém, do té ndjeké
pérputhshmériné me kété politiké
népérmjet metodave té ndryshme,

pérfshiré, por pa u kufizuar né, kontrollet
periodike dhe revizionet e brendshme.

Pasojat disiplinore

Neni 6
(I) Té punésuarit né Drejtoriné dhe
personat e tjeré té angazhuar, qé
pérdorin c¢farédo forme té teknologjisé
informative né pronési té Drejtorisé,
duhet t'i respektojné me pérpikéri masat
e sigurisé nga neni 4 i késaj politike.

(2) Shkelja e masave té sigurisé nga neni
4 i keésaj politike paragen bazé pér
pérgjegjésiné disiplinore dhe mund té
sjellé masa disiplinore dhe masa té tjera.



moBefie 10 JUCUMIUIMHCKU U JPYTU
MEpPKHU.

[IpyuMeHa u peBU3Hja Ha MOJIUTUKATA

Unen 7

(1) OBaa mojauTHMKa MOYHYBa ja ce
IpMMeHyBa O], [eHOT Ha Hej3MHOTO
IOHecyBame M HucTata ce objaByBa Ha
BebO-cTpaHara Ha [lupekiujara.

(2) OBaa monuTHKa Ke ce peBUMPA BO
cJly4aj Ha MpoMeHa Ha OCHOBOT Ha KOjIITO
e JIOHeCeHa M 1o noTpeba 3a U3MeHyBambhe
Y [IOTIOJIHYBakhe Ha CUCTEMOT 3a 3allTUTa
HAa JIMYHUTE  T[OAATOLM  MITO  Ce
obpaboryBaar Bo [lupekuujara.

Zbatimi dhe revizioni i politikave

Neni 7
(1) Kjo politikeé fillon té zbatohet nga dita
e miratimit té saj dhe publikohet né
uebfagen e Drejtorisé.

(2) Kjo politiké do té rishikohet né rast té
ndryshimit té bazés mbi té cilén éshté
miratuar dhe sipas nevojés pér ndryshim
dhe plotésim té sistemit té mbrojtjes sé
té dhénave personale té pérpunuara né
Drejtori.

IupexTtop/Drejtori
Crojan CnaBecku



